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Hôtesse d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2019 / sept. 2019 Hôtesse d'accueil
Gefco, Nanteuil le haudouin
1. Accueil clients et chauffeurs 
2. accueil téléphonique 
3. traitement des mails 
4. Gestion des chauffeurs 
5. ouverture et fermeture du centre

mars 2018 / août 2019 Secrétaire administrative des ventes
Gefco, Marly la ville
1. Accueil téléphonique 
2. déstockage des véhicules 
3. traitement des demandes spécifique 
4. traitement des mails 
5. travail sur fichier Excel

sept. 2015 / janv. 2016 Hôtesse d'accueil
Magic form, Montreuil
1. Création des plannings cours collectif 
2. gestion des inscriptions, badges 
3. gestion des plannings , coach 
4. suivies des locations, réparation des machines

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2012 Bep carrière sanitaire et sociale  BEP
Lycée Charles de Gaulle, Longperrier

COMPETENCES

Excel, Microsoft

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Sport, cuisine
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