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ASSISTANTE IMPORT EXPORT, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / mars 2023 Assistante import export
Kuehe + Nagel Le Havre
Service import exploitation FCL 
Gestion dossier BAD , douane, transport

nov. 2021 / janv. 2023 Enseignante de la conduite automobile
Auto ecole Ingouville Le Havre
formation pratique, évaluation, accompagnement examen

févr. 2020 / janv. 2023 Lingère
AD3 Le Havre
Entretien du linge dans une lingerie à l'intérieur d'une EHPAD 
Rédaction protocole, marquage

juin 2018 / mars 2021 Assistante administrative en immobilier
AB INVESTMENT Le Havre
Gestion commerciale et locative 
Rédaction de bail, courrier 
Saisie comptable, pointage et liaison avec le comptable 
Suivi dossier de cautionnement, litige, sinistre 
Archivage, numérisation, classement 
Connaissance juridique 
Gestion de planning 
Accueil téléphonique 
Facturation de charges, travaux, régularisation de charges, refacturation

juil. 2010 / juil. 2016 Assistant administrative et formatrice
Auto­école GAMBETTA Harfleur
Qualité rédactionnelle orale et écrite 
gestion clientèle: accueil, facturation , devis, orientation 
Connaissance en droit de la réglementation du permis de conduire 
Planification de rendez­vous et planning moniteur 
Réalisation dossier DDTM, agrément 
Formation théorique et pratique 
Animation de réunion pédagogique

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2023 / mars 2023 POEC Fondamentaux agent de transit
ISTELI ­ Institut supérieur du transport et de la logistique internationale ­
groupe AFTRAL ISTELI ( Le Havre, Haute­Normandie)

sept. 2010 / juin 2011 Bepecaser ­ BAC
CEFOR Montivilliers

sept. 1999 / juil. 2000 BTS cira ­ BAC+2
Lycéée Robert Schuman Le Havre

sept. 1997 / juil. 1998 BAC Stl pl­pi ­ BAC
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Lycée Robert Schuman Le Havre

COMPETENCES

Excel, word, Pack office, outlook 
Sealog , S ONE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Bricolage
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