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ASSISTANTE SAP EHS

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / sept. 2022 ASSISTANTE SAP EHS
ARKEMA LA GARENNE COLOMBES
Création et publication en masse de FDS dans SAP 

Vériûcation des publications des FDS sur l'Intranet 

Clôture de worküow 

Création de phrase dans SAP 

Archivage des FDS

mars 2022 / mai 2022 COORDINATRICE SAV ET BASE DE DONNÉES
LOUIS VUITTON MALLETIER CERGY SAINT CHRISTOPHE
Au service­Pôle technique Care and Quality : 

Export ûchier nomenclature industrielle et SAV dans le PLM pour chargement dans
l'outil interne JDE 

Mise à jour des données du référentiel produits (articles, tarifs) dans le PLM et JDE 

Analyse SAV des nouveaux produits petite maroquinerie et demande de prototype.

juin 2021 / juil. 2021 GESTIONNAIRE BASE DE DONNÉES
GACD PARIS
Mise à jour des informations concernant les fournisseurs. 

Demande d'information des produits aux fournisseurs pour le référencement sur Excel

mai 2019 / févr. 2020 ASSISTANTE MANAGER ET TECHNIQUE
TOTAL ENERGIES RUEIL MALMAISON
Modiûcation et dépôt ûches techniques dans un outil interne et GED 

Gestion de demande de matériel informatique et logiciel pour nouveaux arrivants. 

Organisation Séminaire 

Envoi de colis Europe et Hors Europe

déc. 2018 / janv. 2019 GESTIONNAIRE BASE DE DONNÉES
EDF SAINT DENIS
Création de dossiers et sous dossiers dans Sharepoint 

Dépôt de ¦chiers (contrats, avenants, courriers).

juil. 2018 / nov. 2018 GESTIONNAIRE BASE DE DONNÉES
ECONOMAT DES ARMÉES PANTIN
Mise à jour de données ¦chier excel 

Codi¦cation, mise à jour prix d'achat et vente dans l'outil Gesco II & III 

Créations de comptes fournisseurs dans l'outil Gesco II 
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Créations de ¦ches articles dans l'outil Gesco II

mars 2018 / juin 2018 GESTIONNAIRE BASE DE DONNÉES
YVES ROCHER ISSY LES MOULINEAUX
Contrôle et mise à jour de données dans le PLM LASCOM CPG 

Export de ¦chiers 

Véri¦cation de ¦ches produits 

Suppression des rejets de Idoc dans SAP

juil. 2015 / nov. 2015 Assistante pilote processus
SOCIETE GENERALE PARIS LA DEFENSE
A la direction ¦nancière : 

Participation à la migration de données avec l'outil E­room 

Habilitation et droits d'accès dans SharePoint (dossier et arborescence) 

Mise à disposition des ¦chiers d'analyses dans SharePoint. 

Rédaction de supports pour nouveaux arrivants.

mai 2010 / déc. 2011 Gestionnaire base de données
HSBC PARIS LA DEFENSE
Création de comptes applicatifs dans l'outil Tivoli Identity Manager 

Gestion des habilitations et des droits accès 

Restauration de mot de passe

sept. 2007 / juil. 2009 Employée administrative
ECOLE EDC PARIS LA DEFENSE
Tâches courante de secrétariat : mise en forme de document, élaboration de courrier
avec publipostage. 

Utilisation de Word et Excel & Powerpoint 

Réception appels 

Classement

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2013 / juil. 2014 Matières validées : Actions professionnelles Management des entreprises
Economie Droit Anglais
Saint Ouen l'Aumône

sept. 2007 / juil. 2009 BTS ASSISTANTE DE DIRECTION ­ BAC+2
ECOLE PLUS VALUES PARIS

sept. 2004 / juil. 2005 LLCE ANGLAIS
Université de CERGY PONTOISE CERGY

/ BTS ASSISTANT MANAGER | en candidat libre ­ BAC+2

/ Assistanat bureautique en contrat de professionnalisation

COMPETENCES

SAP, Databases, BASE DE DONNÉES, Mise à jour des données, Mise à jour de données, Idoc, matériel
informatique, Microsoft Access, Microsoft Excel, Excel, Powerpoint, Word, migration de données,
publipostage, SAP EHS, SAP PLM, Microsoft SharePoint, Sharepoint, IBM Tivoli
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Cosmétique, Danse
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