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ASSISTANT ADMINISTRATIF, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / oct. 2022 Assistant administratif
agence d'interim

juin 2021 / mars 2022 Gestionnaire de stock
DAHER (Vitrolles, 13)
Réception de marchandises, enregistrements et affectations informatique, mise en
stock de palettes sur 

racks, traitements des déchets (antennes, métaux, cartons, plastiques), préparations
de commande, 

respect des procédures de retrait, traitement des demandes par mail.

mai 2020 / mars 2021 Gestionnaire de stock
SOGETREL (AixlesMilles, 13)
Préparation de chantiers, mesures et nommage d'antennes, réception de colis,
inventaire.

mars 2019 / déc. 2019 Chargeur / déchargeur

chariots 3 et 5.

mars 2016 / févr. 2018 Médiateur
SiteMémorial du Camp des Milles (AixlesMilles, 13)
Accueil et accompagnement des visiteurs, visite guidée de la muséographie, réception
et rangement des 

commandes, réassort de librairie.

févr. 2015 / mars 2016 qualiticien contrôleur et mesureur

janv. 2013 / sept. 2013 Téléconseiller technique
B2S (Aixla Duranne, 13)
Dépannage internet, renseignements sur divers produits.

août 2011 / juin 2012 Responsable du rayon jardinerie
HYPER U (Pertuis, 84)
Tenue de la caisse, rotation et entretien des produits, organisation du rayon, conseil
clients.

oct. 2004 / juil. 2005 Assistant de Gestion
DUPONTAVICE (La Flèche, 72)
Tenue comptabilité, organisation des tournées, prises et suivi de commandes jusqu'à
livraison, 

traitement litiges.

juin 2004 / AideComptable
LM PLAST., usine de plasturgie (Le Mans, 72)
Valorisation des stocks, enregistrement des factures clients et fournisseurs, suivi des
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créances.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / juin 2008 Etudes de BTS Transport, messagerie, affrètement, logistique  BAC+2
l'ESPL (Angers)

sept. 2004 / juin 2006 Etudes de BTS Assistant de gestion en alternance  BAC+2
l'AFA IBF (Le Mans)

sept. 2002 / juin 2004 Baccalauréat professionnel de comptabilité  BAC
lycée Washington (Le Mans)

COMPETENCES

Word, Excel, SAP, ONEXY

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Badminton, randonnées
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