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Chauffeur, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 /

aolt 2020 / sept. 2020

avr. 2020 / avr. 2022

nov. 2015 / déc. 2015

mai 2015 / juin 2015

Chauffeur
Transport Prevost - Mitry-Mory (77)

Récupérer les clefs de différent véhicules

Prendre le véhicule adapté pour différentes mission

Remplir des lettres de voiture

Allez chercher la marchandise et livrer au point de livraison en
respectant les Heures d'enlévement et de livraison

Respecté les régles de sécurité

Assistante Administrative

Stef logistique - Aulnay-sous-Bois (93)

Répondre et transférer des appels téléphonique sur un
systéme a plusieurs lignes, traitement des messages
laissés sur la boite vocale

Gestion de la logistique

Prise de notes

Réaliser un suivi d'activité

Réaliser un suivi administratif du personnel

Utilisation de systeme informatique

Préparatrice de commande

Stef logistique - Aulnay-sous-Bois (93)
Préparations des commandes

Suivi des commandes dans les logiciels informatique
Atteinte des objectifs demandés sur le nombre de
commandes et respect des délais

Assistante Administrative
Direction de Usine Center Gonesse (95)

Gestion des dossiers, collecte des piéces justificatives,
classement et archivage

Rédiger des courriers de relances d'impayés

Prises de notes

Réaliser un suivi administratif du personnel

Accueil téléphonique

Assitante Agente Administrative
Servair 2 - Roissy - en - France

Rédiger des courriers de relances d'impayés

Trier et ventiler les factures

Gestion des dossiers, collecte des piéces justificatives,
classement et archivage

Créations et présentations sur PowerPoint pour les
réunions, rédaction de courriers divers sur Word a partir
de lettre types, classement des fichiers dans le serveur.
Constituer des dossiers administratifs

Assurer un reporting auprés de ma hiérarchie

DIPLOMES ET FORMATIONS

aolt 2023 / déc. 2023

He ures de conduite Plateau Mise
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déc. 2022 / févr. 2023 heures de conduite Code Plateau ADR de base Fimo
Promotrans - Meaux (77)

/ Titre professionnel Porteur
Promotrans - Gonesse (95)

COMPETENCES

PowerPoint, systéeme informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Allemand
Francgais
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