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Commerciale ADV, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2020 / mars 2020 Assistante de gestion
FRANCAISE DES JEUX
Création de Fiche de procedures 

Suivi de facturation 

Commande de prestataires 

Réservation de salles de réunion 

Gestion des déplacements 

Organisation de pots de départ 

janv. 2019 / Commerciale ADV
PRODIM
Saisie des commandes et suivi . 

Facturation client . Relation clientèle. 

Missions d' Assistanat 

Facturation (100/mois) 

Réorganisation d'un service. 

Gestion planning des techniciens. 

LOGIS MEDITERRANEE  BUREAU 
VERITAS

janv. 2017 / déc. 2018 Assistante Travaux service
Grand
service de Proximité (service de 22 
personnes) (CDI)  SPIE BATIGNOLLES

janv. 2008 / janv. 2017 Assistante de Direction
SEGEX ENERGIES  FRANKI FONDATION
Gestion des salariés. Facturation (200/mois) 

Accueil, suivi Qualité. Devis, appels d'offres. 

Réorganisation d'un service. 

Prospection commerciale. 

SEGEX ENERGIES  FRANKI FONDATION 

COFELY ENDEL GDF SUEZ EMM 

ARTELIA VILLE ET TRANSPORT 

ACTIBAT PROVENCE  EIFFAGE MEDITERRANNEE 
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SETEC TPI  CMT 

2000  2008 Assistante service gérance locative Gestion 
des problèmes locatifs et suivi des interventions 
des prestataires. 

Accueil du public (200 personnes 
par semaine) (CDI). LAMY

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Bac.sciences économiques et sociales  BAC
Lycée Mendès France Vitrolles

/ Stage de Communication
Université d'Aix Marseille

/ DEUG de Droit  BAC+2
Université d'Aix Marseille

COMPETENCES

Word, Excel, Powerpoint, SAP, VERITAS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Italien

Français

CENTRES D'INTERETS

Mode, Pâtisserie, Danses Latines, Randonnées, Natation
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