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agent administratif d'exploitation, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2020 / févr. 2021 agent administratif d'exploitation
Vitry Sur Seine 94
* Gestion des stocks 
* Traitement des anomalies sur commandes clients 
* Inventaire tournant 
* Traitement des litiges fournisseurs 
* Saisie des données logistiques

déc. 2019 / janv. 2020 Préparateur de commandes stagiaire
LINDAB
* Préparation de commandes 
* Contrôle chargement /déchargement 
* Inventaire

nov. 2018 / avr. 2019 Agent d'exploitation logistique
Chilly Mazarin 91 CRIT
utilisatrice ID LOGISTICS) 
* Contrôle decanting 
* (Traitement casse, dons, réintégration en stock) 
* Paramétrage (unité logistique)

nov. 2014 / nov. 2017 Secrétaire de la trésorerie
Algérie Coopérative immobilière BELHOCINE
* Membre du conseil de gestion 
* Gestion des biens immobiliers (les locations)

juin 2008 / oct. 2014 Représentante de l'entreprise
Démarcheuse
* Gestion des soumissions (répondre à l'appel d'offre 
Assister à l'ouverture de plis) 
* Facturation, bureautique répondre aux mails 
Devis, attachement, situation, suivis des contentieux

janv. 2004 / déc. 2007 Assistante d'administration Algérie
SARL ETBP BELHOCINE
* Bureautique 
Facturation, bureautique répondre aux mails 
Devis, attachement, situation, suivis des contentieux

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ DIPLOME DEUA en technique bancaire et monétaire
Université MOULOUD MAAMERI (TIZI OUZOU)

COMPETENCES

Microsoft office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Gastronomie, Voyages / Evénements Culturels
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