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Assistante Contrôle de Gestion, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2006 / déc. 2019 Assistante Administrative et Gestion
Compagnie AIGLE AZUR ORLY
* Réconciliation et contrôle de facture carburant et Handling 
* Calcule des provisions 
* Emission de bon à payer / Demande d'avoir / Suivi des règlements 
* Mise à jour des tarifs dans la base de données 
* Participation aux appels d'offre et négociation des tarifs 
* Mise en place du logiciel APM et formation de l'équipe 
* Gestion de l'approvisionnement du carburant pour les vols ponctuels

janv. 2003 / janv. 2006 Agent Administratif
Compagnie STAR AIRLINES NOISY LE GRAND
* Secrétariat administratif 
* Contrôle des factures redevances aéroportuaire 
* Emission de bon à payer

janv. 2000 / déc. 2002 Aide Comptable
MANPOWER/ADIA France / ADECCO
* Saisie de factures 
* Rapprochements bancaires 
* Remise en banque des règlements

janv. 1996 / janv. 2000 Assistante
Société GERERAL ELECTRIC NANTERRE
* Gestion du stock fourniture 
* Négociation et commande de fourniture

janv. 1990 / déc. 1995 Aide Comptable
Société NCR PARIS LA DEFENSE
* Contrôle de chèques et traites 
* Remise en banque

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Pack Office (Word / Excel / Powerpoint)
EXATICE Paris

/ juin 1989 BEP / CAP Administration Commercial et comptable * Premier degrés de
comptabilité  CAP
Lycée Etat Professionnel Courbevoie

COMPETENCES

Word, Excel, Powerpoint, Microsoft Office, APM, Access, Oracle, Sage 100, AS 400

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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Français

Arabe Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Randonnés, Cinéma, Sport
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