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AGENT ADMINISTRATIF, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2022 Gestionnaire administratif
l'Agence de service et de paiement (ASP), Direction régionale d'Ile de France
* Vérification de documents afin de valider leur conformité. 
* Gestion des dossiers, classement et archivage. 
* Rédaction de courriers et de mails.

janv. 2020 / Gestionnaire des droits
Pole emploi de Bondy
* Traitement des attestations employeurs non conformes et saisie des bulletins de
salaires.

janv. 2014 / déc. 2017 Aide bénévole
Association Azimut  Bobigny

janv. 2002 / déc. 2009 Agent administratif/chargée d'études

* Préparation des dossiers médicaux pour le médecin conseil Organisation des visites 
* Supervision d'une équipe gestionnaire 
* Accueil et conseil des usagers

janv. 2000 / janv. 2002 Assistante technique
Usine de transformations de tomates industrielles  Algérie

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Attestation de comparabilité pour un diplôme obtenu à l'étranger

/ juin 2019 Titre professionnel : Secrétaire Assistante
AFPA Paris 12 ème

/ juin 1999 Diplôme Ingénieure Agronome  BAC+6 et plus
Algérie

/ juin 1993 Baccalauréat Sciences Humaines  BAC
Algérie

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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