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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE, Rigoureuse,
persévérante, volontaire, polyvalente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / Assistante commerciale
SA Goulet­Thoré ­ Talcy
Accueil physique et téléphonique Suivi des dossiers 
Gestion d'une messagerie électronique Facturation des pièces occasion 
Gestion des appels d'offres Enregistrement des factures fournisseurs

janv. 2017 / Agent polyvalent
collège Meung­sur­Loire

janv. 2015 / janv. 2017 Standardiste
centrale nucléaire ­ Saint­Laurent­Nouan
Standard Validation des badges 
Saisie PEI Encadrement formation PP58

janv. 2010 / déc. 2014 Auxiliaire de vie
AADPA, Beaugency

janv. 2010 / Assistante Vie Scolaire
école primaire Les Sablons, La Ferté­Saint­Aubin

janv. 2006 / déc. 2009 Assistante commerciale
ECB Immobilier, Beaugency
Accueil physique et téléphonique Rédaction des compromis de vente 
Prospection Gestion dossier vente 
Conception des affiches vitrine

janv. 2004 / janv. 2006 Auxiliaire de vie
AADPA, Beaugency

janv. 2003 / Standardiste
MIDO Les Demeures Orléanaises, Baule

janv. 1998 / janv. 2003 Animatrice de centre de loisirs

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 Formation perfectionnement anglais et Word­Excel
GRETA, Beaugency

/ juin 2015 Formation professionnalisante en assistanat commercial
GRETA, Orléans

/ juin 2003 Brevet de Technicien Supérieur Assistant de Direction ­ BAC+2
Orléans
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/ juin 2001 Baccalauréat Science Technologique et Tertiaire, Action et
Communication Administrative ­ BAC
Orléans

/ juin 1998 Brevet d'Aptitude aux Fonctions d'Animateur

COMPETENCES

Beaugency

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Musculation, fitness, Jardinage, lecture
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