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d'Assistante Administrative Logistique // ADV, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2016 / nov. 2023 d'Assistante Administrative Logistique
CALDIC Ingrédients France
logistique des commandes, planification des départs en fonction des cartes des délais 
transporteurs et/ou du volume de la commande, édition des documents de préparation
à 
destination des caristes, gestion des échantillons et des réceptions.

sept. 2006 / août 2015 d'Assistante Administration des Ventes
RUTRONIK
RUTRONIK au sein du service ADV puis Customer service, sous la responsabilité du 
Responsable Logistique : suivi des commandes de la réception à la livraison, gestion
des 
portefeuilles et des contrats, suivi clients (délais, litiges, urgences...).

oct. 2001 / mars 2006 polyvalent
THALES LASER DIODES
du service financier sous la responsabilité du Directeur Administratif et Financier 
? Assistante Administration des Ventes : gestion des commandes de la réception, à la 
facturation et à la livraison, relances clients, établissement de documents douaniers, 
crédits documentaires, établissement de la déclaration d'échange de biens clients,
gestion 
administrative des retours matériel autorisés, gestion des portefeuilles et des contrats
; 
? Assistante de Gestion : suivi des heures du personnel direct, des immobilisations, 
participation au reporting mensuel.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1999 / juin 2001 préparation du Diplôme d'Etudes Comptables et Financières (DECF); BTS
Comptabilité  Gestion; Bac S  BAC+2

/ Brevet d'Aptitudes aux Fonctions d'Animateur (BAFA); Attestation de
Formation aux Premiers Secours (AFPS)

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

gymnastique d'entretien, course à pied, Cuisine, activités manuelles
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