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Assistante Commerciale et Administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 /

avr. 2021 / oct. 2021

nov. 2019 / févr. 2021

sept. 2019 / nov. 2019

Assistante Commerciale et Administrative
CILC 86

Gestion commerciale et administrative
Achats de bois et suivi fournisseurs
Facturation distribution, traitement et énergie

Assistante Commerciale
BRUNET Chasseneuil-du-Poitou

Gestion d'un portefeuille d'entreprises
Suivi des devis, des dépannages et commandes
Facturation

Chargée de réclamations et clientéle
CANAL +
Gestion abonnements et réclamations

Assistante Administrative
BEAUMONT GROUP
Gestion du standard

Suivi des fournitures et commandes
Facturation

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019

/ juin 2017

COMPETENCES

BTS Support a I'Action Managériale - BAC+2

BAC STMG option Ressources Humaines - BAC

Mac OS, Pack Office Microsoft

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

Bilingue
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