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Gestionnaire achat, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Gestionnaire achat
CARSAT HDF  Villeneuved'Ascq
 Passation de commandes en fonction du besoin des clients internes 
 Relance interne et fournisseurs (Factures, Bon de livraison...) 
 Réalisation de tableaux de bord 
 Reporting ( suivi commande, taux de service, TCD...) 
 Réalisation de processus en lien avec la politique achat de l'organisme

juil. 2021 / sept. 2021 Assistante service client
ARBSMarcqenBaroeul
 Traitement des tickets : demandes effectuées par messages électroniques, 
appels téléphoniques, et chat 
 Apport de solution personnalisé en fonction de la demande des adhérents 
 Transmission et suivi des tickets spécifiques aux bons interlocuteurs 
 Renfort pour le service d'accueil

juin 2020 / Assistante de gestion
HKCONCEPTSeclin
 Recherche de client par prospection, appel téléphonique et envoi d'email 
 Gestion des dossiers clients (devis, factures, relance) 
 Gestion de la relation fournisseurs (achat, factures, paiement) 
 Enregistrement comptable des opérations commerciales 
 Gestion du courrier entrants et sortants

mars 2020 / Membre association
APPCLille
 Proposition de projet pour dynamiser le quartier 
 Aide à la réalisation des projets en commun avec la présidente

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024 MOLI Manager des opérations logistique international (Bac+5)  BAC+5
SUP DE LOGCAMPUS PROMOTRANS, VILLENEUVE D'ASCQ

sept. 2021 / juin 2022 Licence professionnelle gestion des achats et approvisionnements 
BAC+3
IUT DE LILLE, ROUBAIX

sept. 2019 / juin 2021 BTS Gestion de la PME  BAC+2
LYCEE GASTON BERGER, LILLE

COMPETENCES

A2, Voltaire, HAX6XK, pack OFFICE (Avancé sur Excel, SAP, EBP, ODOO, DIVALTO, CANVA, HDF

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
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Espagnol Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Cours particuliers, Cinéma, Voyages
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