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Assistant Administratif et Financier, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / Assistant Administratif et Financier
Octopus HACCP

- Outils Hubspot et Pennylane.!

Décembre 2021

- Facturations clients, création des factures, - Juillet 2022
recouvrement clients.!

- RH et paye vie l'outil Payfit.!

déc. 2019 / Réceptionniste Polyvalent
Accor Ibis

- Accueil client et Gestion du bar et Septembre 2021
restauration. !

- Gestion des relations entreprises et litiges.!

- Gestion des réservations, des stocks, ainsi
qgue des mails de I'hétel. !

- Gestion des facturations clients, ainsi que
des prises en charges sociétés.

janv. 2019 / Assistant Comptable
Das Ravalement

- Classement et archivage de documents
comptable. Gestions de factures et Edition
de Devis. Rédaction de Bulletins de paie,
déclaration fiscales et sociales.

/ Assistant Polyvalent
E.Leclerc

- Conseils aupreés d'une clientéle variée.

Gestion des commandes et suivi des Juillet - AoGt
ruptures des produits. Approvisionnement 2019
des rayons. Etiquetage, gestion des Prix et

« Facing » des rayons.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Bachelor Finance - BAC+3
PPA Business School

/ juin 2019 Baccalauréat Economique et Social - BAC
Lycée Jean Macé - Vitry-sur-Seine

/ juin 2016 Brevet des colléges
College Jules Valles - Vitry-sur-Seine

COMPETENCES
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Hubspot, Packoffice, Octopus

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Espagnol Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

Bourse, Trading, Voyage, Développement culturel, Sport, Automobile, Lecture
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