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ASSISTANTE COMMERCIALE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2019 / Assistante commerciale/de direction
Aujourd'hui
* Traitements des demandes et problèmes rencontrés par les mandataires 
* Saisi et règlement des factures 
Rue des platanes * Suivi des paiements et relances des impayés 
* Suivi de la comptabilité de l'entreprise 
Bâtiment X1 * Validation et traitements des mandats de vente, des compromis et
actes 
77177 Brou sur Chantereine de vente 
06 99 36 06 20 * Facturation et règlements de chaque vente 
* Mise à jour et analyse des tableaux statistiques 
justine.gallien@yahoo.com * Actualisation des bases de données

mars 2014 / janv. 2017 Responsable Visuel Merchandiser/Stock
Boutique Calvin Klein Jeans La Vallée Village
* Encadrement et développement des équipes stock et VM 
* Briefing quotidien 
* Ouverture/fermeture de magasin 
* Analyse chiffrée 
* Planification des équipes 
* Piloter et coordonner les implantations, les livraisons 
* Rédaction de comptes rendus

janv. 2011 / déc. 2013 conseillère de vente secteur cosmétique
Dior Montaigne 75008 Paris

/ Autoentrepreneur
Aujourd'hui
* Gestion administrative et/ou commerciale de diverses entreprises

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juin 2013 BTS Management des Unités Commerciales  BAC+2

sept. 2009 / juin 2011 Fitness Bac Professionnel Commerce; Maquillage artistique, effets  BAC
Lycée Louis Lumière  77500 Chelles

/ Voyages
Ecole Sup' Paris  75003 Paris

COMPETENCES

OFFICE, SAP, Intranet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Professionnel
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