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Assistante Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2020 / avr. 2023 Hôtesse de caisse/Employé commerciale
INTERMARCHE­Méré (78)

juin 2019 / juil. 2019 Opératrice Polyvalente
UEP ­ Site de Poissy PSA

avr. 2019 / mai 2019 Jockey
GEFCO Automobile ­ Poissy (78)
Conduite des véhicules à placer aux emplacements définis sur le parc

janv. 2015 / déc. 2017 Agent d'accueil
Maitresse de Maison ­ CHRS Maison Verte ­ St Germain en Laye (78)
Service repas, matin, midi et soir, atelier cuisine avec les résidents

janv. 2014 / Employée de Maison
Sté ARTJ Multi Services ­ Maule (78)
Ménage, repassage au domicile des particuliers

janv. 2012 / déc. 2013 Secrétaire Administrative
Garage AST ­ Le Port Marly (78)
Saisie des devis, classement, envoi du courrier

janv. 2012 / Assistante Administrative
Sté SPH/BTP ­ Villennes sur Seine (78)
Saisie des bons de livraison, envoi des règlements

janv. 2009 / janv. 2012 Auxiliaire de Vie
Cabinet Médical de Buchelay (78)
Aide dans les actes de la vie courante des personnes âgées à domicile

janv. 1998 / déc. 2001 Congé Parental

janv. 1990 / janv. 1998 Secrétaire comptable
GIAT Industries ­ Versailles Satory (78)
frais de missions, saisie, archivage 
Réception et pointage des relevés de frais de missions, saisies, archivage, classement
Comptabilité 
fournisseurs, règlements....

janv. 1990 / déc. 1992 Agent d'Entretien Qualifiée
CHI ­ Meulan les Mureaux (78)
Préparation de la chaine alimentaire

janv. 1989 / janv. 1990 Agent Hôtelier
Centre de Gérontologie ­ Magnanville (78)
Entretien des chambres, service des repas
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/ Hôtesse de Caisse
Carrefour Limay (78)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ avr. 2019 Formation Contrôleur Qualité sur chaine
PSA­ Peugeot Poissy

/ juin 2018 Secrétaire­Assistante Comptable; Certificat Obtenu
CNFDI Brunoy

/ sept. 2016 SST
FLES Plaisir

/ juin 2016 Excel Initiation
FLES Plaisir

/ juin 2016 Normes HACCP
CPF Chanteloup les Vignes

janv. 2016 / avr. 2016 Gestion des conflits
Maison Verte St Germain en Laye

sept. 2002 / juin 2003 Secrétaire
Centre Educatel Rouen

COMPETENCES

Excel, Power Point, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français
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