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Sens des responsabilités Dynamique Sérieuse Assistante de
Facturation, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / aoiit 2023 Agent administratif
Ehpad st Vincent
Standard relais auprés des familles et des résidents

janv. 2023 / Secrétaire Médicale
CYPATH Villeurbanne, France

Prendre les rendez-vous et gérer le planning des praticiens,
Saisir les comptes rendus médicaux,
Mettre a jour les dossiers informatiques, les imprimer, les classer.

nov. 2006 / déc. 2022 Assistante de facturation
BIOMNIS Lyon, France

Courrier caisses de sécurité sociale et mutuelle
Saisie des dossiers patients
Gestion des appels patients

janv. 2005 / déc. 2006 Téléconseillére
TNT Pierre-Bénite, France

Gestion des appels entrants
Etablissement des devis sur AS 400

janv. 1999 / déc. 2000 Opératrice de saisie
TFE Saint-Genis-Laval, France

Saisie des bons de transports
Etablissements des tournées

janv. 1997 / janv. 1999 Opératrice de Saisie
GROUPEMENT LOGISTIQUE DU FROID (GLF) Communay, France

Saisie des bons de transports
Etablissement des tournées sur AS 400

janv. 1992 / déc. 1994 Employée de Bureau
Temps Jeunes Oullins, France

Standard

Liquidation des stage

Facturation des stages BAFA et BAFD
Relation avec le ministére jeunesse et sports
Compte rendu des stages

janv. 1991 / janv. 1992 Opératrice de saisie
Transport Griset Vernaison, France

Saisie des bons de transport
Etablissement des tournées

janv. 1989 / janv. 1991 Secrétaire Standardiste
Transport de savoie Saint-Genis-Laval, France

Standard
Réception
Emission de fax
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Rédaction des courriers

janv. 1987 / déc. 1988 Secrétaire
CABINET ARCHITECT HESKIA Caluire-et-Cuire, France

Standard

Appel d'offres

Prise en steno
Rédaction de lettres

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1986 Lycée Fleury Oullins, France

/ juin 1984 Lycée Jean Marie Jacquart Oullins, France
/ CAP Sténodactylo - CAP

/ CAP Employé de bureau - CAP
COMPETENCES

AS 400

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Tennis, Handball, Football
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