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Assistante de direction, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 /

mai 2023 / sept. 2023

Assistante de direction
Coquillages Camargue, Port saint Louis
(Contrat d'alternance terminé pour probléme de santé)

Agent d'exploitation
Transafos, Port saint Louis
(Contrat d'alternance terminé par un accord a l'amiable,

* Accueil: téléphonique et physique
* Secrétariat:courriers divers, mails
* Gestion courante: traitement du courrier, classement

Intérimaire
Goodis, Tempologue, GCA, Port saint Louis

Animatrice
Mairie, Port saint Louis

* Centre aéré et colonie de vacance
* Obtention du Bafa

Assistante administrative
Nicolas Freres, Port saint Louis
stage de 2 semaines au college)

* Accueil téléphonique et physique
* Secrétariat:courriers divers, mails
* Gestion courante: traitement du courrier, classement

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023

/ juin 2021

sept. 2013 / juin 2016

COMPETENCES

Pack office

BTS GPME en alternance - BAC+2
FDM BUSINESS SCHOOL, Saint mitres

BAC STMG
LYCEE HENRI LEROQY, Port saint Louis

Brevet des Colléges
Collégienne College Maximilien Robespierre, Port saint Louis

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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