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CHARGÉE DE RECRUTEMENT, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / sept. 2023 CHARGÉE DE RECRUTEMENT
Connectt, Pontoise 95
Opération de sourcing et qualification des candidats (BTP) 
Analyser le besoin du client 
Gestion des dossiers 
Rédaction de compte rendu 
Réalisation et diffusion des annonces d'emplois sur les Jobboards 
Réception et trie des CV en fonction des postes à pourvoir 
Réalisation de tests et d'entretiens d'embauche aux candidats 
Accompagnement du salarié dans l'évolution de sa carrière 
Saisie d'heures des intérimaires 
Prospection commerciale

août 2022 / nov. 2022 CHARGÉE D'INSCRIPTION
Akor Alternance Paris 75
Relance téléphonique des candidats pour la validation des dossiers 
d'inscription 
Animation et présentation de l'offre formation lors des salons 
Animation ponctuelle de session d'information

févr. 2022 / août 2022 GESTIONNAIRE TAXE D'APPRENTISSAGE
Cesi, Nanterre 92
Réalisation de tests et d'entretiens d'admissions aux candidats 
Développement d'un portefeuille clients et prospects 
Facturation 
Établir les factures, devis, bordereau 
Récolte de la taxe d'apprentissage

août 2021 / oct. 2021 OPERATRICE DE SAISIE
Tessi, Nanterre 92
Souscription de contrats d'assurance 
La saisie des données clients 
Contrôle des documents 
Mettre à jour le dossier du client

nov. 2020 / avr. 2021 ASSISTANTE DE GESTION
Dap energy, Béziers 34
Prospection téléphonique, sur terrain 
Suivi de la trésorerie 
Bilan annuel 
DPAE 
Suivi du personnel 
Effectue des entretiens trimestriel 
Contrôle des absences du personnel 
Facturation des clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2025 Master RH en ligne  STUDI/ ESGRH  BAC+4

sept. 2022 / juin 2023 Bachelor RH  BAC+3
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ISCG 75

/ juin 2022 Formation Ressources Humaines

sept. 2019 / juin 2021 BTS GPME  BAC+2
lycée Paul éluard 93

sept. 2016 / juin 2019 Baccalauréat professionnel Gestion administration  BAC
Lycée JB Poquelin

COMPETENCES

Filemaker, Sage Paie, Pack office, Salesforces, Wordpress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

Football depuis mes 8 ans, Musique, RnB, hip, Drame, Power, Mode, sneakers, J'aime, Naruto, Hunter's
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