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ASSISTANTE SERVICES GENERAUX, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2015 / juil. 2019 RESPONSABLE DE MAGASIN
France Médical distribution 13100 Aix en Provence
* Vente et location de matériel médical aux particuliers et aux collectivités. 
* Réorganisation du magasin et de l'équipe pour conquérir et fidéliser une clientèle et
ceci en 
partenariat 
avec les professionnels de santé pour augmenter et réaliser les objectifs annuels. 
Nous avons réalisé une augmentation de 35 % du chiffre d'affaires sur l'année 2018.

janv. 2008 / déc. 2010 SUPPORT ADMINISTRATIF ACTION HUMANITAIRE
ESPERANCE EN CASAMANCE »

août 2007 / oct. 2015 RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE
Medic Express France 13510 Eguilles
* Achat et vente de matériel médical destiné aux chirurgiens et médecins esthétiques
ainsi qu'aux 
hôpitaux et aux cliniques privées. 
* Poste avec une grande autonomie d'action tant pour les études de marché que de
l'achat du 
matériel. 
* J'ai remis à plat l'organisation administrative et informatique pour gagner du temps
vu 
l'évolution des 
marchés et de la clientèle. 
* Organisation et déplacement aux salons professionnels et workshop à Paris et
Monaco.

avr. 2004 / juin 2007 ASSISTANTE TECHNIQUE ET COMMERCIALE
Mega Moto 13100 Aix en Provence
* Mise en place de la logistique et des protocoles d'exécution des travaux avec le
respect des 
normes de sécurité. 
* J'assurais la veuille des timing d'exécution des travaux pour respecter les délais de 
livraisons, finaliser les dossier administratifs et augmenter le rendement de l'atelier.

avr. 2002 / mai 2004 EMPLOYEE COMMERCIALE
Aix Immo Locations 13100 Aix en Provence
* Accueil des propriétaires et gestion des biens à la location. 
* Recevoir les clients, comprendre leurs besoins, organiser les visites et assurer le
suivi des 
dossiers. 
* Rechercher de nouveaux biens.

mai 1993 / août 1999 GERANTE DE SOCIETE
Gambetta moto 13100 Aix en Provence
* Management des équipes, effectuer la gestion administrative du personnel. 
* Assurer la gestion administrative et comptable. 
* Je m'occupais de l'achat des véhicules et du matériel avec le souci du maintien de la
progression 
du chiffre d'affaires et des marges de vente exigée dans les contrats qui me liaient
aux 
constructeurs.
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mai 1980 / mars 1987 RESPONSABLE DE DIRECTION ADJOINTE
ETS TSCHUMPERLIN 68100 Mulhouse
* Organisation et suivi de la logistique de 25 points de vente région Est, des
exportations ainsi 
que 
les succursales de l'armée française basée en Allemagne. 
* J'ai organisé des salons de la moto, des courses de vélo au niveau régional, des
journées portes  
ouvertes pour présenter les nouveaux véhicules et produits.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BTS d'assistante de gestion PMEPMI  BAC+2

COMPETENCES

Mega, 13100 Aix, pack office, Excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Allemand Bilingue

Français
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