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Permis B
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AGENT ADMINISTRATIF ET FINANCIER, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Agent financier ARTOIS
52 rue de Quiéry

* Dépenses et recettes de fonctionnements,

Tél. * Dépenses et recettes d'investissements,

06 29 41 16 26 * Préparation budgétaire

* Débat d'Orientation Budgétaire et Rapport d'Orientation
Email Budgétaire

janv. 2015 / déc. 2019  Adjoint administratif des services
OSARTIS MARQUION

janv. 2002 / déc. 2014 Préparatrice de commandes
ALLOGA

* Ordonnancement des commandes
* Remplacement chef d'équipe
* Re vignetage des boites de médicaments

juil. 1977 / 43 ans * Devis, bon de commande, facturation,

* Litiges,

* Gestion du parc automobile,

Mariée - 2 Enfants * Flotte téléphonique,

* Accueil, gestion des plannings des salles de réunion,
Permis B * Evénementiel, séminaire,

* Budget, gestion et prévisionnel.

* Remplacement assistante du Président, convocation,
commissions, conseils communautaires, support

* Décisions directes et délibérations

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1993 Baccalauréat secrétariat - comptabilité - BAC
Lycée Saint Charles a Arras

/ juin 1991 BEP Secrétariat comptabilité - BEP
Lycée Deforest de Lewarde a Douai

COMPETENCES

DOM, Word, Excel, Internet, Access, Emagnus, Helios

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Informatique, Kite surf, Course a pied, Sport, Description du sport pratiqué, niveau
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