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Assistante Ressources Humaines ­ Exploitation, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2016 / août 2018 Assistante Ressources Humaines ­ Exploitation
CJL Évolution Dammartin Sur Tigeaux 77
Saisir les heures des 80 salariés, créer différents tableaux, suivre les absences, 
suivre les intérimaires par mois et par équipes, réaliser des notes de service, créer 
les dossiers, saisir des bons de commande, saisir des bons de livraison, envoyer et 
suivre les retours des DICT, réaliser des demandes d'arrêtés, relancer les mairies

avr. 2016 / juil. 2016 Vendeuse
Seaside Meaux 77
Accueillir, fidéliser et renseigner les clients, encaisser les achats, enlever et mettre 
les antivols

févr. 2016 / Hôtesse de caisse /E
Leclerc Château­Thierry 02
Accueillir, fidéliser et renseigner les clients, Encaisser les achats, vérifier le fonds 
de caisse et effectuer le comptage, enlever les antivols, assurer le bon déroulement 
du passage en caisse

janv. 2016 / Assistante en Ressources Humaines
Saverplus coulommiers 77
Note d'information, mise à jour, archiver et créer les dossiers du personnel, 
répondre aux candidatures

janv. 2014 / sept. 2015 Employée polyvalente libre­service
E.Leclerc coulommiers 77
Renseigner les clients, réassort, contrôler, déballer les marchandises, ranger les 
rayons, implanter, commander des produits

/ Vendeuse boulangerie pâtisserie
E.Leclerc coulommiers 77
Renseigner les clients, réassort, rangement du rayon, prise de commande

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 BTS Assistante de Gestion PME PMI ­ BAC+2
Pigier Performance Dammarie Les Lys (77)

/ juin 2015 Première année Licence de Droit ­ BAC+3
Université Paris 8 Saint­ Denis (93)

/ juin 2013 Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion option
Communication et Gestion des Ressources Humaines ­ BAC
Lycée Samuel Beckett La Ferté­sous­Jouarre (77)

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint, internet, BRZ, Seaside
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Elémentaire
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