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Coordinatrice Logistique, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2019 / févr. 2022 Coordinatrice Logistique
Groupe NGE (Chelles)
Suivi des besoins d'achats depuis l'émission de la demande jusqu'à 
la contractualisation avec le fournisseur (outillage, engins, 
matériaux). Organisation du transport, incluant les demandes de 
cotations et la rédaction des bons de commandes. Rédaction de la 
documentation nécessaire aux formalités douanières à l'export et 
à l'import (facture, liste de colisage, documents spécifiques pour 
inspection physique et/ou documentaire via SGS et Cotecna). 
Déclaration des expéditions auprès de l'assureur transport. 
Participation à la mise en place des processus documentaires, suivi 
des indicateurs de performance Achats et Logistique. 
Chantiers en Macédoine, Cameroun, Côte d'Ivoire, Sénégal, 
Uruguay, Mexique, Arabie Saoudite et Egypte.

janv. 2018 / févr. 2018 Assistante Achat/ Logistique
Groupe NGE (Chelles)
Rédaction des documents pour les formalités export, demande de 
cotations et rédaction des bons de commandes.

mai 2017 / juil. 2017 Assistante Manager
Arena School of English (Dublin)
Assister la manager de l'école au quotidien dans le management 
opérationnel, gestion des ressources de l'école et assistanat des 
professeurs. Organisation et accompagnement social des 
programmes de l'école et des élèves.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 Manager Transport Logistique et Commerce International; Section Anglais
ISTELI (Groupe AFTRAL), Paris

sept. 2018 / juin 2019 Licence Professionnelle Métiers du Commerce International ­ BAC+3
Université Paris ­ Est Marne la Vallée, Champs­sur­ Marne

sept. 2016 / juin 2018 BTS Commerce international à référentiel Européen ­ BAC+2
Lycée Jean Vilar, Meaux

/ juin 2018 Certificat de Capacités aux Techniques du Commerce International
CCEF de Seine et Marne; Jacques Cresson

/ juin 2016 Baccalauréat Scientifique spécialité ISN (Informatique et Sciences du
Numérique) ­ BAC
Lycée Gaston Bachelard, Chelles

COMPETENCES

Pack Office, Word, Excel, PowerPoint, Outlook
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Elémentaire
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