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Comptable et responsable RH, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / Comptable et responsable RH
AUJ
RH : Recrutement/ Etablissement contrat de 
travail/ Etablissement des paies/ Suivi du 
personnel/ Suivi des congés/ Formation/ Suivi des 
règlementations en vigueur de la convention/ Suivi 
du pointage... 

Comptabilité : Tenue de la comptabilité jusqu'au 
bilan/ Gestion de la trésorerie / CUT OFF/ 
Reporting mensuel et hebdomadaire/ Management 
assistant comptable/ Contact direct avec les CAC.. 

Déclarations : Déclarations fiscales et sociales 
(TVA, IS, CFE, CVAE, TVS, DSN....) 

Client : Saisi des commandes/ Contrôle 
Facturation / Responsable recouvrement...... 

Fournisseur : Gestion frais généraux/ Note de frais

janv. 2017 / janv. 2019 COMPTABLE
Swagelok Paris
Comptabilité : Tenue de la comptabilité jusqu'au bilan/ 
Gestion de la trésorerie / CUT OFF/ Reporting mensuel 
Declarations : TVA, CVAE, IS, CFE,DEB,... 
Customer : Facturation/ Chorus / Responsable du 
recouvrement 
Fournisseur: Saisi des factures, Rapprochement, Règlement...

janv. 2016 / janv. 2017 COMPTABLE
Peak Scientific
Comptabilité : Tenue de la comptabilité jusqu'au bilan/ 
Gestion de la trésorerie / CUT OFF/ Reporting mensuel 
Declarations: TVA, CVAE, IS, CFE,DEB,... 
Customer : Facturation/ Chorus / Responsable du 
recouvrement 
Fournisseur: Saisi des factures, Rapprochement, Règlement... 
RH : Transmission des éléments de paies au cabinet /DPAE/ 
Suivi du personnel (Congés, Avantages, ...) 
Responsable du changement de logiciel de SAGE à SAP

janv. 2014 / janv. 2016 COMPTABLE CLIENT
Ebsco
/ Parc automobile/ Contrat de location... Comptable : Saisi /Gestion de la trésorerie/ 
Reporting mensuel 
Responsable du recouvrement (relance, injonction 
de payer, déclaration de créance, intérêts moratoires)

janv. 2013 / janv. 2014 ASSISTANTE COMPTABLE
Vertdeco

janv. 2011 / janv. 2013 ASSISTANTE COMPTABLE
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Erol

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2009 / juin 2011 BTS COMPTABILITE ET GESTION  BAC+2
2 bis rue du val saint germain

/ juin 2009 BAC STG  BAC

COMPETENCES

SAP, CIEL PAIE, SAGE, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Italien

Français
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