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Assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023 Assistante administrative
ELIOR SERVICES
Sa isies d e contra ts, a vena nts et fiches d e sorties 
Gestion d u b ud g et et tra itements d e comma nd e 
Mise à jour d es d onnées a d ministra tives d es a g ents

janv. 2021 / déc. 2022 Assistante commerciale
LOPI
Accueil télép honiq ue 
Qua lifica tions d es fichiers 
Nég ocia tions

janv. 2021 / janv. 2022 Hôtesse d'accueil
HANOÎ CAPHE
Accueil d es clients 
Récep tion télèp honiq ue 
Mise en p la ce d u service

janv. 2021 / Employée polyvalente
BURGER KING
Service à ta b le 
Prép a ra tion d e comma nd es 
Enca issement d es clients

janv. 2020 / janv. 2021 Manager
BIOGROUP
Accueil et p rise en cha rg e d es p a tients 
Gestion d e l'a ffluence d u centre 
Gestion d es stocks sa nita ires

janv. 2020 / Vendeuse
GENINC
Recrutement p orte à p orte 
Présenta tion d e l'a ssocia tion 
Accomp a g nement p end a nt la d ona tion

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Niveau BTS Support à l'Action Managériale en alternance ­ BAC+2
CFA Sacef ­ MONTREUIL

/ juin 2020 Optention

/ Baccalauréat ­ STMG option Mercatique ­ BAC
Lycée Julie Victoire DAUBIÉ ­ ARGENTEUIL

COMPETENCES
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Excel, PowerPoint, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français
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