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opératrice de saisie, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / févr. 2023 opératrice de saisie
ERESE ­ VENDEVILLE
* relances clients

mars 2022 / sept. 2022 Secrétaire médicale
ELIA MÉDICAL ­ MONS EN BAROEUL

sept. 2020 / janv. 2022 FREYSSINET FRANCE ­ HAUBOURDIN
* Rapprochement bancaire 
*Relances clients 
*Saisie de factures fournisseurs 
*Enregistrement de notes de frais

mars 2020 / Employée commerciale
ALDI ­ BOIS GRENIER

nov. 2019 / juil. 2020 Préparateur de commande
ADECCO ­ TEMPORIS ­ IDÉAL JOB

nov. 2018 / TS LOCATION ­ WATTRELOS
* Virement bancaire 
* Facturation sur EBP

avr. 2018 / CUISINE CENTRALE ­ NEUVILLE EN FERRAIN
* Enregistrer les commandes sur WEBGEREST 
* Préparation de commande

déc. 2017 / AQUAKINE ­ TOURCOING
* Facturation 
* Prise de rendez­vous 
* Accueil du patient

déc. 2016 / DEVELOP'ELEC ­ TOURCOING
* Facturation 
* Gestion du personnel

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / janv. 2022 Première année de BTS Comptabilité ­ Gestion ­ BAC+2
Alésia Formation à Marcq en Baroeul

/ juin 2019 Baccalauréat Professionnel Gestion Administration Option Médico ­ BAC
Social Marie Noël ­ Tourcoing

/ juin 2018 Brevets d'études professionnelles du service administratives
Marie Noël ­ Tourcoing
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COMPETENCES

EXCEL, POWER POINT, WORD, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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