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Assistante exploitation, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / Assistante exploitation
CATROUX Transport  Fosse
conducteurs, saisie des commandes, gestion des cartes gasoil (AS24) et 
intégrations dans le logiciel ALX, gestion des badges d'accès, gestion des 
intérimaires (Contrats, motifs, heures et indemnités repas et de déplacements, 
factures), gestion des indemnités repas et de déplacements des conducteurs 
embauchés, gestion des enquêtes tracteurs et conducteurs, soutien ponctuel a ma 
direction, affrètement.

janv. 2014 / déc. 2017 DAUDIN Service  Vineuil
Service ADV , Répertoire de neufs clients, gestion des commandes, réceptions, 
retours, SAV, facturation, gestion des boutiques en ligne.

juil. 2008 / sept. 2010 Assistante / Coordinatrice Logistique
PLASTIPAK  La Chaussée St Victor
Gérer et former les intérimaires, 
Organisation des journées de l'équipe, 
Gérer les stocks produits finis et vérification informatique via SAP

févr. 2008 / juin 2008 Intérimaire
CHRISTIAN DIOR  Blois
MAROQUINERIE / PRET A PORTER

janv. 2008 / déc. 2013 Assistante / Coordinatrice Logistique
PLASTIPAK  La Chaussée St Victor
(Changement de statut en Octobre 2010) 
Gérer les stocks, inventaires des matières premières et produits finis journaliers 
et mensuel, Traiter les retours clients, Gérer les besoins clients, établir les 
schémas de livraison et préparer les commandes, Vérification des dates de 
péremption des produits avant expédition, Planifier/coordonner le travail des 
caristes sur la journée et/ou la semaine, Planifier les horaires chauffeurs avec 
la société de transport en fonction des besoins clients, Organisation des 
expéditions en France et à l'étranger, Assurer la rotation et/ou les enlèvements 
des déchets recyclable et/ou dangereuse, 
Approvisionnement pièces maintenance, traiter les demandes et passer les
commandes de 
pièces détachées, 
Réception, vérification et enregistrement des marchandises (tout confondu) 
Chef de ligne

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 Lean manufacturing (Programme 6S/KAIZEN/Management)

/ juin 2010 Formation incendie, Équipier 1ère et 2ème intervention

/ juin 2009 Sauveteur Secouriste du Travail (SST)

/ juin 2008 CACES 1 et 3 (Plus valable depuis 2013)
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/ juin 2005 CAP Petite Enfance  CAP

/ juin 2003 BAC Comptabilité  BAC

/ juin 2001 BEP Comptabilité  BEP

COMPETENCES

SAP, SAP / BEXT / ALX / View Trans, Transics, WORD, EXCEL

CENTRES D'INTERETS

Piscine, Danse, Découverte, Poker
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