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EVALUATIONS MANPOWER, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2019 / Agent de transit
Groupe BOLLORE Logistics
* Création de bon d'enlèvement 
* Gestion de dossier de A à Z 
* Contact avec les fournisseurs en France et les clients à destination. 
* Travail en équipe avec la plateforme, le magasin, les déclarants en douane 
et les différents services pour expédier au mieux et dans les meilleurs 
délais la marchandise commandée par les clients à destination.

juil. 2018 / nov. 2018 Congé maternité

août 2016 / déc. 2017 Opératrice de saisie
Société DOCAPOST ­ La Courneuve (93)
* Reception et flashage des sacoches 
* Préparation des documents (dégrafer les liasses) 
* Numérisation scan sur machines 
* Typages / Saisies ADEN 
* Tri fin des documents déjà traités 
* Saisir les cadences et performance des opérateurs sur excel 
* Assister, former les opérateurs 
* Traitement de documents "Contentieux"

avr. 2015 / août 2016 Hôtesse de caisse
Enseigne E­LECLERC ­ Plessis­Belleville (60)
* Aux services des clients 
* Disponibilité et accueil des clients 
* Encaissement des articles de chaque client

oct. 2014 / mars 2015 Accompagnatrice et éducatrice d'enfants Autiste

* Préparation d'activités éducatrice, sportive, ludique et surtout adaptées en 
fonction de l'autiste de chaque enfant.

mars 2011 / oct. 2014 Animatrice
Respectivement à Vaires sur marne (77), Chevry Cossigny (77), Ozouër le
Voulgis (77), Mongé en Goele (77), Vinantes (77) et Vaires sur marne (77)
* Accueil périscolaire et vacances scolaires d'enfants maternels et primaires 
* Mise en place d'activités ludiques et amusantes 
* Organisation de sorties

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juin 2012 Formation à la gestion d'une petite bibliothèque

/ juin 2008 certificat Secrétaire Médico Sociale

/ juin 2006 BAFA complet et validé

sept. 2003 / juin 2004 Attestation de formation au premiers secours / Brevet informatique et
internet Niveau 1et 2
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/ juin 2003 Diplôme national du brevet des collèges

COMPETENCES

Word, PowerPoint, Excel, Outlook, Numérisation Scan, machine kodak, phénix GED, DEMAT, MERCURE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol Courant
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