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Assistante ADV logistique export

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / aujourd'hui Assistante logistique export
BioRad MitryMory
Suivi et vérification de l'emballage des commandes. 
Organisation des expéditions selon le planning défini. 
Communication aux clients des coordonnées d'expédition. 
Établir facture proforma. 
Établissement de rapport d'activité auprès de la responsable pour la tenir informer 
de l'activité, signalisation des problématiques rencontrées et des actions mises en
place.Resolution de litiges

avr. 2019 / juil. 2022 Assistante commerciale & A.D.V exportimport
ARM Technologies
 Traitement et saisie de commandes France et export. 
 Confirmation des délais et conditions de facturation 
 Assistance et suivi technique des commandes clients 
 Suivi de la logistique export Import France 
 Gestion des retours et litiges 
 Suivi des commandes fournisseurs Chine et Europe 
 Suivi de stock et approvisionnement 
 Suivi et assistanat de l'équipe commerciale

nov. 2018 / févr. 2019 Gestionnaire administratif en entrepôt
CSP MOUSSY LE VIEUX
 Accueil et réception des camions et marchandise 
 Contrôle de la marchandise et étiquetage des colis pour remise en stock 
 Prise de commandes / Edition de BL 
 Relation client

sept. 2004 / oct. 2018 Gérante de magasin

janv. 2003 / juin 2003 Assistante A.D.V Export
Rhodia Polyamide
 Traitement des commandes clients 
 Gestion du transport des commandes ASIE USA 
(voie maritime et aérienne) 
 Constitution de dossiers d'expéditions

nov. 2000 / déc. 2002 Adjointe Chef de service international
Hesnault
 Gérer les dossiers d'exploitation export maritime et aérien 
 Booking auprès des compagnies maritimes 
 Relation avec la clientèle étrangère 
 Facturation et contrôle des factures des compagnies

mars 1992 / nov. 2000 Responsable Logistique Export
Fisher Scientific
 Gestion des commandes clients 
 Gestion du transport de produits chimiques dangereux 
(voie maritime, aérienne et routière) AFRIQUE 
 Relation et contrôle des factures de transitaires NOIRE ASIE 
 Centraliser et réaliser tous les documents nécessaire aux 
expéditions ( factures, bordereaux, certificats d'origine, Eur1) 
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 Gestion de crédits documentaires

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1981 BTS Commerce International  BAC+2
ISCA Paris

/ juin 1979 Baccalauréat DIPLÔMÉE  BAC

COMPETENCES

Word,Exel,EBP,SAP 
Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français Courant
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