
**** **** **** ********
Nationalité Anglais
Mariée

** *** ******
Antony (92160)
************  ************
************@*****.***

Secrétaire Bilingue, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2008 / août 2020 Secrétaire Bilingue
Rencontres Pluriel G if sur Yvette, France

janv. 2004 / déc. 2006 Agent de comptoir
CFA de voyages Paris, France

janv. 2002 / déc. 2003 Agent de comptoir
Asieland Voyages Paris, France

janv. 2000 / janv. 2002 Assistante
Evergreen Laurel Hôtel L evalloisPerret, France

janv. 1997 / déc. 1999 Assistante de Direction
Nortel Networks Hong Kong

janv. 1993 / janv. 1997 Assistante de Direction
KTL Jewellery Mfr Ltd Hong Kong

janv. 1991 / déc. 1992 Assistante de Direction
Bill Landesman & Co Ltd Hong Kong

janv. 1986 / déc. 1989 Secrétaire des Ventes
Norplex Pacific Ltd Hong Kong

janv. 1985 / janv. 1986 Assistante Administrative
Swedish Trading Co Ltd Hong Kong

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2021 / juin 2022 Assistant Import Export  BAC+2
Greta

/ juin 2008 Cycle de « Assistante Commerciale France et International; Titre certifié
niveau III  CTI
Asnières, France

/ juin 1989 Diplôme d'études administratives et secrétariat
Edwards Secretarial College Perth, Australie

/ juin 1988 Formation continue : organisation du temps, orientation; Hong Kong

/ juin 1983 Baccalauréat Hong Kong  BAC
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COMPETENCES

Nortel, Word, Excel, Internet Explorer, Amadeus, Filemaker, Ciel, Wordpress, InDesign, Clavier

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Courant

Chinois Courant

CENTRES D'INTERETS

Voyage : USA, Canada, Europe, Asie, Natation, cuisine, yoga
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