
*** *****
Nationalité Française
Mariée, 3 enfants
Permis B

Villefontaine (38090)
************
***.*******@*****.***

Assistante Administrative du Directeur Aérien, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2015 / aujourd'hui Assistante Administrative du Directeur Aérien
DB SCHENKER FRANCE ­ LYON ST EXUPERY (69)
Vérifications et
enregistrements des Factures fournisseurs et du réseaux. Contrôle et suivi du bon
apurement des comptes de facture à recevoir (FAR). Vérification du rendement des
dossiers. Traitement des litiges et cotations.

nov. 2004 / oct. 2009 Agent de Transit Export aérien
DB SCHENKER FRANCE ­ LYON ST EXUPERY (69)
En charge expéditions dangereuses, Moyen­Orient, et avec crédit
documentaire.
Enregistrements commandes, cotations, ordre d'enlèvements, booking
auprès des compagnies aériennes et Gateway, établissements LTA,
dédouanements, provisions, facturations, confirmations
d'embarquements, traitements des litiges. Cotations ect...

avr. 2004 / juil. 2004 Assistante Logistique
BONDUELLE FRAIS ­ GENAS (69)
, traitement des litiges.

janv. 2003 / Lyon St exupery (69)
* Certificat d'aptitude au transport de marchandises dangereuses

oct. 2002 / nov. 2004 Agent de Transit aérien
KUHNE & NAGEL ­ ST EXUPERY (69)
En charge expédition Moyen­Orient.

janv. 2002 / mars 2002 Agent de transit aérien & maritime, Export & Import
Priest (69)
CAT ­ St

janv. 2002 / * Formation Sûreté FRET Lyon St Exupery (69)

juil. 2001 / déc. 2001 Affréteur
SERNAM
Correspondante sûreté, correspondante transporteurs, responsable 
anomalie destinataire, vérifications des documents de douane, 
affréteur.

févr. 2001 / mars 2001 TAT EXPRESS ­ Turin (Italie)
Traitement des enlèvements et livraisons en messagerie.

janv. 1999 / déc. 2001 Bac Professionnel Exploitations des transports

janv. 1997 / janv. 1999 Lycée Léonard de vinci ­ Villefontaine (38)
* BEP Métier de la comptabilité
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1998 / juin 2001 BAC TRANSPORT ­ BAC
Lycée Magenta ­ VILLEURBANNE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

CENTRES D'INTERETS

voyage, lecture
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