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AGENT ADMINISTRATIF, OBJECTIF, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2018 / févr. 2021

juin 2014 / mars 2018

avr. 2013 / juin 2014

aolit 2012 /

janv. 2012 / juin 2012

mars 2007 / juil. 2010

Agent administratif
SFD Plateforme frigorifique a RUNGIS

Accueil chauffeur, mise a quai chauffeur, rapprochement BL + récepicés, saisie et
modification

commande, scanne des récap journaliere, faxe des réserves transporteur et
expéditeur journaliere,

dispatch des bons dans les cases chauffeurs.

Agent administratif

GL LOGISTIQUE Transport a RUNGIS

Accueil physique et téléphonique chauffeur et client, prise de commande client, saisie
de commande,

édition de tourné chauffeur, SAV, scanne des BL journaliére, cléture de la journée
informatique,

planning chauffeur, gestion des tournées chauffeurs.

Agent administratif
STEF Plateforme frigorifique a TIGERY

Accueil et mise a quai chauffeur, accueil téléphonique, suivi de la réception dans son
ensemble

(enregistrement informatique, suivi du contréle ainsi que CMR et lettre de voiture pour
les

chauffeurs), préparation de commande en renfort, cléture de journée informatique,
préparation de

dossier pour la journée suivante, rangement de la zone retour (réservé au produit
refusé),

rattachement des commandes pour les différents services, déclaration auprés des
clients d'éventuel

litiges.

Agent administratif

RHENUS LOGISTICS Dépot a Brétigny-sur-orge

Accueil et mise a quai chauffeur, gestion du planning réception avec prise de RDV
transporteur,

suivi de la réception dans son ensemble, contréle quantitatif et qualitatif, réception
SAV pixmania

(retour client a contréler et remise en stock), déclaration auprés des clients
d'éventuels litiges,

formation du nouveau personnel sur le secteur réception, saisie des relevés d'heure et
participation

au suivie d'activité financier avec le responsable, fermeture du site.

Agent administratif
GEODIS Dépot a Saint-Michel-sur-orge

Accueil et mise a quai chauffeur, enregistrement des réceptions et des expéditions
informatiquement,
gestion et priorisation des expéditions; gestion des documents de route.

Préparatrice de commandes
ED Plateforme frigorifique a Le Plessis Paté

Préparation des commandes pour les différents magasins, mise a quai des
commandes, chargement
camions.

CV référence 1017968 généré par Jobtransport le 03/05/2024



DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Niveau BEP Comptabilité - BEP

COMPETENCES

Reflex, SAP, Infolog, WMS, AS400, CJM, Word, Exel, Outlook, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Sport, Cinéma, Voyage
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