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CV, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / déc. 2019 Stage

Jewels and Gems Dublin, Irlande

Gestion de la trésorerie

Gestion des prises de commandes sur le site internet

Gestion du budget mensuel de I'entreprise

Calcul du chi{re d'a{aire

janv. 2019 / avr. 2019  Ayto école de la Fac Nanterre

Accueil, orientation et information des visiteurs

Gestion des appels téléphoniques

Classement de documents

Gestion du temps : agendas et plannings

Création de ~chiers clients

Gestion des reglements

mai 2018 / juin 2018 Stage

Brand and Consumer Technologies Paris
Gestion des ressources humaines, du temps de travail et des congés du

personnel

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2020 Admis mention Bien Section Européenne Anglais

Lycée Parc de Vilgénis Massy

/ Baccalauréat Professionnel Gestion Administration - BAC

COMPETENCES
Word, Excel, Powerpoint
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS
Baby-sitting
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