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Alternante RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / mars 2023

sept. 2019 / aoiit 2020

févr. 2019 /

janv. 1985 / déc. 2003

avr. 1974 / déc. 2000

Alternante RH
Leboncoin

Accompagnement quotidien des managers et salariés sur les 3 sites de
Téléventes (Montceau-les-Mines, Macon & Reims :170 collaborateurs)

* Recrutements sur des populations sales (Commerciaux sédentaires,
Assistants des Ventes, Responsables Commerciaux)

* Gestion de l'arrivée du collaborateur (Promesse d'embauche, DPAE,
contrats, on boa rding) au départ (Rupture conventionnelle, Processus de
li cenciement, inaptitude professionnelle, abandon de poste, démission)

* Disciplinaire : Entretiens préalables, rédaction mails de rappel de régles et
avertissements

* Gestion administrative du personnel : Rédactions des avenants de
rémunérions chaque semestre, organisation des visites médicales, gestion
des temps partiels, mi-temps thérapeutique, suivi des arréts de travails,
suivi des CP, transmission des éléments variables de paie....

* Développement RH : Analyse des résultats Great Place To Work, refonte
des documents RH sur l'intranet, suivi et analyse des Entretiens Annuels
d'Evaluations et Entretiens Professionnels

Domitille DESMAIZIERE HP Business Partner, 06 37 94 54 28

Alternante Chargée de recrutement

Chauffailles (71) I

* Accueil physique et téléphonique des intérimaires et clients

* Etablissement de contrats

* Mise en ligne d'annonces sur les différents jobboards

* Sourcing des candidats

* Relation avec le Service de Santé au Travail ( Visite d'embauche, visite de
reprise)

I Stagiaire Assistante de Gestion
Transports Barnaud Charolles (71)

* Etablissement du Document Unique d'évaluation des Risques
* Préparation de la trame Entretien Professionnel
* Saisir des factures, des réglements sur Quadra Compta

Chef d'entreprise
Christophe BARNAUD

Consultante en recrutement
Virginie MATHON

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022

sept. 2019 / juin 2020

sept. 2017 / juin 2019

Master Management des R elations Sociales et Stratégies RH - BAC+4
MBWAY LYON (69)

Licence Professionnelle Ressources Humaines et Paie - BAC+3
INSTITUT CARREL LYON (69)

Brevet de Technicien Supérieur Assistant de Gestion COM PETENCES -
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BAC+2
ALBERT THOMAS ROANNE (42)

COMPETENCES

ES, Pack office, i b

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Allemand Elémentaire
Francais
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