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Assistante achat et chaine logistique, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / sept. 2023 Assistante achat et chaine logistique
ADDIXO (ManoubaTunisie)
Préparation des demandes d'achat des pièces mécaniques et électriques, en tenant
compte 
des budgets alloués et assurer leurs expéditions. 
Évaluation des fournisseurs potentiels et négociation des contrats (délais, modalités
de 
paiement, prix etc.) 
Gestion des achats (négociation des prix, préparation des bons d'achat, coordonner les
calendriers de livraison). 
Élaboration d'un processus pour mesurer l'inventaire des stocks. 
Suivi des opérations d'import/export. 
Supervision de la logistique, l'entrepôt, le transport et les services à la clientèle. 
Recherche des techniques d'expédition idéales, de routage, et de transporteurs.

févr. 2020 / août 2020 Gestionnaire de parc
LS Conseil (TunisTunisie)
Organisation, suivi et contrôle du parc auto par GPS. 
Remplir les supports de suivi d'activité. 
Suivi des dossiers administratifs des véhicules. 
Assurance de la mise à jour de l'état du parc automobile sur les outils de suivi
informatique. 
Préparation des factures. 
Préparation des demandes d'achat d'entretien/réparation. 
Gérer la logistique des véhicules : Assurance, vignette, visite technique.

févr. 2019 / mai 2019 Assistante manager OVERSEAS
GEODIS » FREIGHT FORWARDING (TunisTunisie)
Conception et réalisation d'une application de gestion des processus d'achats et
ventes. 
Assurer le transport multimodal à l'international. 
Contrôle et suivi du chargement et du déchargement des palettes de produits, ainsi
que de 
toutes les entrées et les sorties. 
Gestion de l'approvisionnement.

juil. 2017 / août 2017 Chargée clientèle
«ATB» Arab Tunisian Bank (TunisTunisie)
Gestion des communications entrantes par téléphone et par courrier électronique.. 
Gestion des comptes clients (Suivi des transactions et résolution des problèmes). 
Conseiller les clients sur les services financiers offerts par la banque, en fonction de
leurs 
besoins et de leurs objectifs.

/ Gestionnaire de cartes carburant
AGIL » Société National de Distribution des Pétroles (TunisTunisie)
Supervision de toutes les activités liées à la carte pétrolière, y compris la gestion des 
comptes clients, la gestion des transactions, la facturation et le recouvrement des 
paiements.

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2023 / juin 2025 Master Achat et Supply Chain; Master Professionnel en Marketing :
Distribution et Négociation commerciale  BAC+4
PARIS SCHOOL OF BUSINESS : France

sept. 2019 / juin 2021 ECOLE SUPERIEUR DU COMMERCE :Tunisie

sept. 2017 / juin 2019  BAC+3
ECOLE SUPERIEUR DU COMMERCE :Tunisie

avr. 1938 / juin 2017 Lycée; Tunisie

/ Spécialisation: Commerce International

/ Baccalauréat économie et gestion  BAC

COMPETENCES

courrier électronique, GPS, Access, Excel, PowerPoint, Word, Pack Office, Agile, scrum, odoo, Power BI

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français Bilingue
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