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01/04/1993 (31 ans)
Permis B
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Roissy-en-Brie (77112 CEDEX)
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Conseillére de vente, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / déc. 2021 Conseillére de vente
Prét-a-porter & mobilier

/ Agent administratif
Préfecture des Hauts-de-Seine

Saisir les dossiers sur AGDREF et sur le fichier des personnes
recherchées

Gérer les départs volontaires au guichet

Préparer les ordres de mission pour I'envoi des documents aux
services de la police des frontiéres

Effectuer la liaison avec les services de police

Rédiger les ordres de mission correspondants

Rédiger et envoyer les arrétés portant obligation de quitter le
territoire francgais

Traiter la boite e-mail au quotidien

/ Auxiliaire de bureau - Renfort

Préfecture de Police - Direction des Ressources Humaines Paris 75004

Classer et archiver les dossiers

Aider a constituer les dossiers lauréats

Aider a constituer les dossiers de recrutement & de mobilité
Saisir les dossiers

Envoyer des divers arrétés aux directions d'emplois

Traiter la boite e-mail au quotidien

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / juin 2015  Ecole Privée Catherine Sertin; Paris

sept. 2009 / juin 2011 | ycée Clément Ader; Tournan-en-Brie

/ CAP Esthétique - Cosmétique - Parfumerie - CAP

/ CAP Agent polyvalent de restauration - CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Cinéma, lecture
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