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Accueillante, souriante, rigoureuse, réactive et, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2003 / déc. 2023 ASSISTANTE COMMERCIALE
POLYFROID - 26780

Entreprise de 12 personnes dans le domaine du froid commercial et
industriel :

Standard, accueil clients et fournisseurs,

Gestion partie dépannages : planning techniciens avec organisation
des urgences,

Gestion stock, recherche piéces détachées.

Devis, facturations, relances, remises en banque,

Comptabilité (saisie journaux achat/vente/banque).

Préparation salaires (gestion absences, congés, paniers).

janv. 2001 / déc. 2002 TELEVENDEUSE
ETS CHAIX - 26740

Entreprise de 9 personnes. Grossiste pour les métiers de bouche.
Prises de commande, gestion stock.
Facturations.

janv. 1996 / janv. 2001 RESPONSABLE ACCUEIL
CAISSE CENTRALE

Entreprise de 80 personnes. Grande surface

Accueil et standard,

Création et gestion de carte fidélité et de paiement,
Enregistrement et contréle caisses (ligne de 30 caisses), remise en
banque, gestion coffre et monnaie,

Planning de ligne de caisse.

janv. 1992 / déc. 1995 SECRETAIRE - RESPONSABLE BOUTIQUE
STATION SHELL Autoroute A7 - 26780

Entreprise de 15 salariés en hiver et 35 en été. Moyenne surface
Accueil et standard,

Enregistrement et contréle des caisses,

Remise em banque, gestion coffre,

Gestion stocks et commandes,

Mise en rayon et agencement magasin.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1991 / juin 1992 Bac - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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