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Agent Commercial et Responsable pour les Cartes Ca, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2017 / juin 2021 Agent Commercial et Responsable pour les Cartes Ca
ELTON Oil Company ­ Guine­Bissau
Gestion des services électroniques Contrôle et suivi des comptes et 
dépenses des stations , Suivi des livraisons et réception des produits 
Détermination et surveillance des objets, Organisation du recrutement 
en collaboration avec la société de gestion du personnel , Maintenir le 
contact avec l'entreprise responsable de la gestion du personnel

juin 2015 / oct. 2017 Responsable commercial et responsable des magasins
ELTON Oil Company ­ Guinea­Bissao
Management de l'ensemble du personnel du magasin 
Gestion des stocks de produits 
Préparer la liste de courses 
Contacter les fournisseurs 
Préparer les statistiques de ventes mensuelles 
Faire un inventaire mensuel

mai 2013 / juin 2015 Administrateur des ventes
ELTON Oil Company ­ Guinea­Bissao
Facturation des ventes aux clients 
statistiques de ventes 
Contrôler les sorties de stock en CLC 
Analyse du compte client 
Rapprochement bancaire mensuel de nos comptes 
Envoi des factures aux clients 
Contrôle et impression des codes carburant

oct. 2009 / oct. 2013 Responsable Marketing
ENGEN Guinea Bissau ­ Guinea Bissao
Promotions en station pour encourager et augmenter les ventes dans les 
stations­service 
Réception et facturation des Bom de Comande des clients 
Analyse du compte client 
Préparation et envoi des factures aux clients et suivi de leur paiement 
Suivi mensuel du stock de carburant 
Statistiques mensuelles des ventes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2003 / juin 2004 Pre­impression et Paginateur : Marketing Visuel
Instituto do Emprego e Formacao Profissional ­ Portugal

juil. 1999 / sept. 2001 Administration et Comptabilite : Comptabilite
UAL ­ Portugal

sept. 1996 / juin 1997 ­ BAC+6 et plus
Humanistiaue; Escola Secundaria Leal da Camara ­ Portugal

sept. 2006 / Gestion des Ressourses Humaines
BIMAMTECS ­ Guinea­Bissao
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COMPETENCES

Sage 500, Sage Accpac Version 5.5

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français Elémentaire

Portugais Bilingue
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