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Agent administratif, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2012 / Auxiliaire en comptabilité
Eiffage construction Val de Seine  Igny
*Saisi de factures fournisseur 
* Suivi des factures selon les chantiers 
* Archivages des factures

janv. 2012 / Agent administratif
CPAM 91 Pôle courrier centralisé  Evry
* Reception et tri du courrier 
* Tri affiné et ventilation des documents

janv. 2008 / déc. 2010 Assistant d'éducation
Lycée Général et Technologique Edmond Michelet  Arpajon
* Surveillance générale du lycée. 
* Heures d'études surveillées. 
* Gestion administrative des effectifs.

janv. 2007 / déc. 2008 Surveillant concours de la fonction publique
Centre National de la Fonction Publique Territoriale  Lognes
* Surveillant de classe. 
* Préparation des salles d'examen. 


janv. 2007 / janv. 2008 Auxiliaire administratif
CETELEM Neuilly Contentieux  Levallois Perret
* Traitement des dossiers, classement, archivage.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2007 / juil. 2011 2eme année Licence AES  BAC+2
Université Evry Val d'Essonne Evry

/ juil. 2007 Baccalauréat Economique et Social  BAC
Lycée E. Michelet  Arpajon

COMPETENCES

L1, L2, Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Académique

CENTRES D'INTERETS
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Sports (Tennis, football...), Actualités (économie, politique...), Musique
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