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Assistante Administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2022 Assistante Administrative
MECS Lucie Aubrac (Gaillac)
 Standard téléphonique 
 Traitement des courriers et des Emails 
 Accueil des Parents 
 Création d'outils informatique 
 Gestion des dossiers 
 Gestion des stocks bureautique

janv. 2019 / janv. 2020 Employée Polyvalente
MIDICA ( Toulouse, Esquirol )
 Encaissement des clients 
 Inventaires 
 Conseil clients

janv. 2018 / janv. 2019 Employée Polyvalente
FOOD CIRCUS ( Lamentin, Martinique)
Encaissement des clients 
Inventaires 
Nettoyage 
Vente et conseil clients

janv. 2017 / janv. 2018 Inventoriste
MTN INVENTAIRE (Lamentin, Martinique)
Comptage des articles 
Inventaires 
Rangements

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 BTS SP3S  BAC+2
La Pradette, Toulouse

sept. 2017 / juin 2019 Préparation aux concours infirmier  BAC+3
Lycée Professionnel, Dillon Martinique

sept. 2016 / juin 2017 Baccalauréat série Littéraire  BAC
Lycée AMEP, Martinique

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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CENTRES D'INTERETS

Coiffure, Voyage, Lecture
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