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Assistant administratif Supply chain, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 /

janv. 2017 / nov. 2022

oct. 2014 / janv. 2017

oct. 2012 / oct. 2014

Secrétaire administratif
CULTURESPAS a St Jean d'illac (33)

Transformation de devis et leurs suivi,en commande, bon de livraison et facturation
Création et mise a jour les fiches clients

Rédaction de courrier divers et comptabilités

Rapprochements bancaires

Coordination piéces comptables

Préparation des piéces pour saisi

Gestion des plannings livraison, mise en service,SAV

Assistant administratif service facturation et réception de marchandises
ALDI MARCHE a Cestas (33)

Utilisation SAP (4 ans)

Gestion base de donnée magasins (programmation heures de passation de
commandes , commandes monnaie

aupres de la Brinks).

Gestion ouvertures magasins

Gestion des clefs de répartitions

Gestion fichier article

Répartitions d'articles dans les différents magasins
Régularisation entrée de marchandises auprés de la comptabilité
Déclaration d'alcool auprés de la douane

Inventaire

Changement de prix

Entrée des marchandises en stocks

Corrections des factures

Déclaration des caisses ifco a la douane

Accueil physique et gestion des chauffeurs.

Opérateur logistique
SONELOG a Cestas (33)

Formateur Préparation Vocale, Connaissance Contréle de Préparation, Connaissance
OSR (KNAPP), procédure de
préparation, procédure d'emballage

Gendarme Adjoint Volontaire magasinier

cercle mixe du Centre National d'Entrainement des Forces de Gendarmerie a
Saint Astier (24)

marchandises, déconditionnement

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011

/ juin 2010

/ juin 2007

Licence professionnelle Logistique spécialité Gestion des Flux, des
Systémes d'information et des stocks - BAC+3

Université de Limoges IUT Brive La Gaillarde

BTS Comptabilité, Gestion des organisations - BAC+2
Lycée Oudinot Chaumont

BAC STG Comptabilité et finance des entreprises - BAC
Lycée Oudinot Chaumont
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COMPETENCES
SAP, base de donnée, Access, Excel, PowerPoint, Word, Systemes d'information
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Francgais
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