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COMPTABLE UNIQUE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2012 / COMPTABLE UNIQUE
DESCOURS ET CABAUD
* Préparation du bilan comptable et ses écritures 
* Tenue de la comptabilité clients et fournisseurs 
* Suivi des litiges : clients et fournisseurs 
* Gestion des encaissements : chèques, prélèvements 
* Gestion des règlements : virements, chèques, BAO 
* Analyse des marges : P.M.P 
* Analyse des écarts intersociétés 
* Suivi juridique : AGO, AGE 
* Déclarations fiscales : DADS 2, DEB

janv. 2010 / janv. 2012 ASSISTANTE DE GESTION PMEPMI
CARMIN
* Préparation de la TVA 
* Préparation des éléments de paies 
* Tenue de la comptabilité clients et fournisseurs 
* Etablissements des devis 
* Préparation du bilan comptable 
* Déclaration préalable à l'embauche 
* Gestion des contrats intérimaires 
* Planification et suivi des dépannages 
* Gestion des notes de frais 
* Mise à jour du registre du personnel

janv. 2009 / janv. 2012 Assistante de Gestion PMEPMI
BTS

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / août 2012 bts assisante de gestion  BAC+2
lycée saint denis 07100 annonay

COMPETENCES

AS 400, CEGID, APIBAT, PACK OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Course à pied, Cuisine
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