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************
************@******.***

Agent administratif, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / Agent administratif
Air Corsica Ajaccio
CDD 
Saisie sur le logiciel de maintenance aéronautique AMOS, classement et archivage,
agent 
documentation technique

juin 2020 / juin 2021 Secrétaire médical
Cabinet Dentaire Vincenti Afa
CDI

mai 2019 / août 2019 Cuisine et service Le Petit Clos Ajaccio
CDD saisonnier

juin 2018 / janv. 2020 Vendeuse
Anna­Paola créateurs corses Ajaccio
Travail étudiant en CDI

déc. 2016 / août 2018 Assistante de direction
GIPACOR Ajaccio
Formation en alternance 
Accueil physique et téléphonique, classement, archivage, 
Réception et envoi du courrier et des mails, commande de fournitures, traitement 
d'enquête, 
Organisation d'un séminaire national

juil. 2016 / août 2016 Préparatrice de commandes
E. Leclerc Drive Ajaccio
CDD saisonnier

sept. 2015 / déc. 2016 Animatrice
Fun Foot Ajaccio
CDD étudiant

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / août 2018 BTS Assistant Manager ­ BAC+2
Lycée Laetitia Bonaparte Ajaccio

sept. 2015 / août 2016 Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion;
Spécialité Ressources Humaines et Communication ­ BAC
Lycée Laetitia Bonaparte Ajaccio

COMPETENCES

Word, Excel, Acces, Power Point, Gantt, Freemind, Dentoleader
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Randonnée
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