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secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2012 / mars 2013 secrétaire
ime seguin ­ lyon
gestion du courrier des mails, base de données

sept. 2010 / mars 2011 secrétaire
eveil de lyon ­ lyon
répondu et rapidement réacheminé jusqu'à [100] appels par [jour]. 
dossier de subvention, gestion mails

sept. 2008 / sept. 2009 secrétaire

comité du rhône handisport ­ villeurbanne 
gestion de courriers, accueil physique, accueil téléphonique

mai 2002 / juin 2003 secrétaire
sauvegarde de l'Enfance ­ Lyon
gestion de rapports d'enquêtes accueil physique accueil téléphonique

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1983 Diplôme d'études secondaires : langues
université lumière lyon 2 ­ lyon, france

/ juin 1979 baccalauréat général : economie; baccalauréat général ­ BAC
lycée colbert ­ Lyon, France

CENTRES D'INTERETS

atelier d'écriture, cinéma auteur lecture romans
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