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Assistante administrative SAVOIR ETRE Organisée Rigoureuse
Autonome Esprit d'équipe Résolution de conflits, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / Assistante commerciale et commerciale
Cadours
Suivis de commandes, Envoie des Ar au clients, relances fournisseurs, Chiffrage de
devis 
aux clients. Relation client.

nov. 2020 / nov. 2021 Animatrice en centre de loisirs
Castelginest
Animations de jeux, mise en œuvre de projets d'animation, encadrement des repas, 
organisation de l'accueil du soir.

nov. 2018 / déc. 2018 Assistante administration
7D Immobilier Toulouse
Planification des rendez­vous, accueil de la clientèle, gestion administrative et 
classement des dossiers.

mai 2018 / juin 2018 Hôtesse d'accueil
Casino Pont des Demoiselles Toulouse
Accueil de la clientèle, accueil téléphonique, gestion des informations et de la 
communication clients.

janv. 2018 / févr. 2018 Assistante administrative
SAVS St­Alban
Entreprise de menuiserie. Gestion administrative des dossiers, gestion des plannings, 
secrétariat.

mai 2017 / Hôtesse d'accueil
Hôtel Palladia Toulouse
Accueil et conseil clients, accueil téléphonique, gestion clients.

févr. 2017 / mars 2017 Hôtesse d'accueil
Hôtel Croix Baragnon Toulouse
Accueil et conseil clients, standard téléphonique, relation clients.

nov. 2014 / déc. 2014 Assistante en pharmacie
Pharmacie de Longuefosse, Gagnac­sur­Garonne
Préparation des commandes, gestion des stocks.

/ Hôtesse d'accueil
Crédit Mutuel

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Encadrement de mineurs, animations de jeux, conception de projets
d'animation, gestion de vie quotidienne. Obtention du Bac professionnel
Accueil Rela ­ BAC
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Mairie de Gagnac­sur­Garonne

/ juin 2019 brevet d'étude professionnelle Métier Relation Clients Usagers
Lycée Sainte Marie de St Sernin à Toulouse

/ juin 2018 Lycée Sainte Marie de St Sernin à Toulouse

/ Brevet d'aptitude aux Fonctions d'Animateur

COMPETENCES

Sage, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Pratique sportive, Gastronomie française, Découverte des cultures étrangères
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