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GESTIONNAIRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2018 /

déc. 2002 / juin 2018

janv. 2002 /

Gestionnaire Approvisionnement (Maitrise)
Eckes Granini

Approvisionnement : analyse des besoins, commande,

organisation des transports, adaptation

Contact avec I'ensemble des services Supply Chain, logistique,
production, packaging, achat, et comptabilité.

Contact avec les fournisseurs pour la gestion des litiges et urgences.

Gestion de stock : suivi des stock et saisi inventaire. Création, gestion
des masterdata SAP.(carton, verre, étiquette, film, palette, brick 2L)

Agent administratif (Maitrise)

STOGAZ SAS

Comptabilité : suivi budgétaires, saisie et imputation des
commandes, contrdle des livraisons, facturation clients et
fournisseurs, mise au paiement, relance des impayés.

Ressources Humaines : suivi de I'administration du personnel,
gestion de la GTA, suivi des congés et heures supplémentaires,
contréle et saisie des variables de paie, suivi des formations,
intégration des nouveaux arrivants.

Logistique : suivi des approvisionnements, déclarations de douane,
établissement des documents conducteur, gestion des protocoles de
sécurité et des habilitations, saisie des bons de mouvement dans SAP.

Réceptionniste
Femme de service

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2019

/ juin 2006

sept. 1998 / juin 2002

/ juin 2002

/ juin 2001

COMPETENCES
SAP, OUTLOOK, SAS

Formation anglais : niveau BRIGHT

Habilitation électrique BOV-HOV; Sauveteur Secouriste du Travail
Astreinte sécurité

4 stages en entreprises (dont 3 en bureautique, 1 en vendeuse)

BAC PROFESSIONNEL : SECRETARIAT - BAC
Lycée ALEXANDRE DUMAINE - Macon

BEP : METIERS DU SECRETARIAT - BEP
Lycée ALEXANDRE DUMAINE - MACON
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COMPETENCES LINGUISTIQUES
Anglais

Espagnol
Arabe
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