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Assistante commerciale / Export­Import, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2016 / aujourd'hui Assistante export­import trilingue
TETRA PAK– Aarhus, Danemark
* Garantie les phases d’opérations d'expéditions (par air et océan) et les
inspections/réglementations.
* Assure la documentation nécessaire à la réglementation de l'industrie
* Traite les commandes, suivi et facturation.

sept. 2014 / mai 2016 Enquêtrice Free­Lance
LINDBERG International – Aarhus, Danemark
* Traduction des questionnaires utilisés en anglais et français
* Réalisation par téléphone d’études de satisfaction auprès de professionnels et
particuliers.

mars 2014 / mai 2014 Assistante administrative (des appels d’offres)
Idis Pharma, Weybridge, Angleterre
* Présentation de dossiers d’appels d’offre
* Identification d’opportunité d’appels d’offres sur des réseaux spécifiques.

sept. 2003 / févr. 2014 Chargée de clientèle, grands comptes
SRIXON Sport – Alton, Angleterre
* Gérer le portfolio distributeurs au niveau mondial
*Administrer les commandes d’emballages et produits personnalisés avec l’Asie .

sept. 2003 / oct. 2005 Agent de clientèle
HP – Galway, Irlande
* Gestion de licences pour l’utilisation des logiciels HP
* Gestion des contrats clients / Rédaction de projets techniques

janv. 2001 / août 2003 Chargée de clientèle
GE INSURANCE – Shannon, Irlande
*Vente de produits d’assurance, souscription et renouvellement 
* Edition et envoi quotidien des rapports de ventes, suivies statistique

janv. 1999 / nov. 2000 Assistante Ressources Humaines
Compaq, Dublin, Irlande
* Support au recrutement d'ingénieurs en informatiques en Belgique, Suisse, Italie et
France
* Organisation du planning des entretiens et finalisation de l'embauche

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / nov. 2016 Niveau de Danois au CECRL : B1­ Décembre 2016
Aarhus, Danemark
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sept. 1998 / juin 1999 Bachelor in Business Studies, Athlone IT,Irlande; Equivalent de la Licence
en Gestion des Entreprises et des Administrations.; Stratégie
d'Entreprise, ­ BAC+4

sept. 1997 / juin 1998 National Diploma in Business Studies in European Business Management,
Athlone IT
Irlande

/ juin 1997 DUT Techniques de commercialisation ­ BAC+2
IUT St Nazaire France

COMPETENCES

Microsoft PackOffice, Outlook, SAP, AS 400, Opera, SIEBEL, Internet, SesWin

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Elémentaire

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Sport(volley­ball, natation, aviron, triatlon), voyages, lecture, cuisine
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