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Comptable Unique  Anglais courant, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2012 / aujourd'hui Comptable Unique
OLIMPIA SPLENDID France
Négoce de gros Climatisation/Chauffage (maisonmère en Italie)

 Tenue de la comptabilité générale et auxiliaires, Révision des comptes
 Reporting mensuel analytique (Bilan/Compte Résultat) à la maisonmère, Gestion
des provisions, Préparation budget annuel, analyse mensuelle des écarts
 Gestion de la trésorerie / Relations bancaires / Rapprochements/ Règlements
 Suivi des encaissements, relance clients et litiges
 Contrôles et règlements fournisseurs
 Gestion de la paye en collaboration avec le cabinet comptable, DUE, congés, Gestion
des notes de frais
 Déclarations de TVA, DEB et EcoTaxe
 Administratif : assurancecrédit, gestion des assurances, contrats fournisseurs, …
 Management d’une collaboratrice

janv. 2008 / janv. 2012 Comptable Unique KIM JOHANSEN
TPS
Transport routier, fret aérien et industriel 

 Tenue de la comptabilité générale et aux 
bilan (fait par un cabinet externe). 
 Gestion de la trésorerie 
 Suivi des encaissements et relance clients 
 Gestion des comptes intercompanies avec la maison mère au Danemark 
 Déclarations de TVA et DES 
 Taches administratives diverses (litiges, assurances...)

janv. 2007 / janv. 2008 Assistante Comptable et Administrative
LEEUWIN France
TA Négoce de photocopieurs et accessoires 

 Tenue de la Comptabilité Générale sur SAGE 100, et contrôle des factures 
fournisseurs et frais généraux 
 Suivi et relance des encaissements clients 
 Gestion de la trésorerie (encaissements/décaissements) et rapprochements 
bancaires 
 Suivi des assurancecrédit, des frais des commerciaux et du parc 
automobile

janv. 2006 / Assistante Commerciale
AB INDUSTRIE 77100 MEAUX
(soustraitance automobile) 

 Montage, chiffrage et suivi des nouvelles affaires en collaboration avec le 
Chargé d'Affaires 
 Relations clients 
 Interface téléphonique avec les clients et les correspondants étrangers 
 Traduction de documents, de correspondances et du site internet en anglais

janv. 1991 / déc. 2003 AssociéGérant puis liquidateur amiable
CARGO INTERNATIONAL
(vente du fonds de commerce) 
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LAKER 
 Prise en charge de l'administratif et des r 
 Gestion de Trésorerie, relations avec les banques et le factor 
Puis après la vente 
 Suivi du transfert du fonds de commerce 
 Solde des opérations clients/fournisseurs/banque encore en cours

janv. 1989 / Contrôleur de Gestion
Ciments Lafarge, Suresnes (92)
Mise en place et suivi de tableaux de bords commerciaux

janv. 1988 / janv. 1989 Attachée de Direction
Vocation Finance Paris 8 ème
Conseil en Entreprises et Collectivités Territoriales 
Renégociation d'emprunt 
Animatrice de sessions de formation au calcul actuariel

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 1988 DESS FinanceUniversité d'EntrepriseParis  BAC+3
Dauphine

/ juil. 1987 Maîtrise de Gestion  BAC+4
Université ParisDauphine

/ juil. 1985 DUT Techniques de Commercialisation, option Commerce Internationnal 
BAC+2
IUT de Sceaux (92)

COMPETENCES

SAGE 100, EXCEL, WORD, Internet, XAL, SMEup

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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