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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2006 / janv. 2021 Assistante administrative et du personnel
ALGECO [Constructions modulaires] (Libercourt)

janv. 2006 / déc. 2009 Assistante d'exploitation
ALGECO (Libercourt)
? Gestion des chantiers (livraison, grutage...) / planning SAV/ dégradations &
validation des devis

janv. 2003 / déc. 2004 Secrétaire polyvalente
E.T.N. (Sainghin en Weppes)

janv. 2002 / janv. 2003 Assistante commerciale
Septra+ (Haubourdin)

janv. 2000 / janv. 2002 Téléprospectrice
Espace rénovation (Seclin)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2000 BTS Force de vente ­ BAC+2
Lycée Voltaire (Wingles)

sept. 1996 / juin 1997 Baccalauréat STT (Commerce) ­ BAC
Lycée Diderot (Carvin)

COMPETENCES

Pack office, Word, Excel, SAP, commercial, Salesforce

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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