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Assistante comptable en alternance, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / juin 2022 Assistante comptable en alternance
Alternum Gestion
Créations des comptes clients et fournisseurs, 
lettrage, création des tableaux d'analyse, gestion de 
l'administration du personnel, saisie factures 
fournisseurs, accueil téléphonique, classement des 
factures, rédaction de courriels, gestion du courrier, 
archivage, scan.

janv. 2020 / Stage assistante de direction
PERSPECTIVES Technosud
Accueil physique et téléphonique, rédaction de courriers, 
mise en place de newsletters, demande de devis, gestion 
du courrier, commande de fournitures, lettrage des 
comptes.

janv. 2019 / Stage assistante comptable
SARL MG EXPERT
Stage d'observation : Etablissement des bilans, 
réalisation des déclarations TVA, établissement des 
bulletins de salaire, rapprochement bancaire, gestion du 
portefeuille client.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 Niveau BTS Comptabilité et gestion ­ BAC+2
IFC de Perpignan

sept. 2017 / juin 2020 Baccalauréat Gestion administration ­ BAC
Lycée Jean Lurçat de Perpignan

COMPETENCES

EXCEL

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Bilingue

Français
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